Rokovaci poriadok obce Jatov

Uvodné ustanovenia
Clanok 1

Uéel Gpravy
Rokovaci poriadok obce Jatov (d’alej iba rokovaci poriadok) upravuje v zmysle § 12, ods. 12,
zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov. podrobné
pravidla o rokovani Obecného zastupitel'stva v Jatove (d’alej iba OZ) tak, aby zasadania OZ
prebiehali vo vsetkych svojich fazach ¢o najefektivnejsie, reSpektujic pritom prava ako
poslancov a funkcionarov obce Jatov (d’alej iba poslanci), tak i ob¢anov obce Jatov (d'alej iba
obec).

Clanok 2

Obsah upravy

Rokovaci poriadok upravuje najmi sposobilost’ na rokovanie, zvolanie rokovania, pripravu
a priecbeh rokovania, prijimania uzneseni a nariadeni, povinnosti ucastnikov zasadnutia,
spracovanie vysledkov rokovania a sposob vol'by organov OZ.

Zakladne ustanovenia

Clanok 3

Spodsobilost’ na rokovanie
Sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa je OZ vtedy, ak je pritomna nadpolovi¢na vic¢sina vsetkych
poslancov OZ.
Ak OZ nie je spdsobilé v zmysle tohto ¢lanku rokovat’, zvola starosta obce Jatov (dalej iba
starosta) noveé rokovanie OZ najneskor do 14 dni.

Clanok 4
Zasadnutia obecného zastupitel'stva

1. Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.
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. Obecné zastupitel'stvo v obci Jatov zasada len na izemi obce.

3. Zasadnutia obecného zastupitel'stva sa uskuto¢iuji spravidla v sulade s planom zasadnuti
obecného  zastupitel'stva, ktoré schvaluje obecné zastupitel'stvo na cely nasledujuci
kalendarny rok koncom predchadzajiceho kalendarneho roka (dalej len planované obecné
zastupitel'stvo).



4. V stlade s platnou prdvnou upravou sa obecné zastupitel'stvo uskuto¢ni aj na zdklade
poZiadania o zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretinou poslancov a to do 15
dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie (d’alej len neplanované obecné zastupitel'stvo).

5. Neplanované obecné zastupitel'stvo je aj obecné zastupitel'stvo zvolané:

a) za U¢elom prerokovania zavaznych uloh, s ktorymi plan zasadnuti obecného

zastupitel'stva nepocital (ohrozenie Slovenskej republiky alebo ohrozenie obce, najmi vznik,
resp. hrozba ujmy na Zivote, zdravi alebo majetku ob¢anov obce, ako i ujmy na majetku obce
a vdosledku globalneho alebo lokéalneho ekologického ohrozenia, Zivelnych pohrém.
epidémii, atd’.)

b) za u¢elom vyhlasenia miestneho referenda v sulade s platnou pravnou Gpravou,

¢) pri slavnostnych prilezitostiach.

6. Obecné zastupitel'stvo po vykonani volieb do organov samospravy obcei sa uskutocfiuje do
30 dni od vykonania volieb (d’alej len ustanovujtice obecné zastupitel'stvo).

7. Pokial sa obecné zastupitel'stvo neuskuto¢ni podl'a bodu 4 a 6 tohto ¢lanku, uskutoéni sa
15. pracovny den resp. 30. pracovny deni v silade s platnou pravnou upravou.

Clanok 5

Priprava zasadnutia

1. Program zasadnutia navrhuje starosta a zostavuje ho z vlastnych podnetov a z podnetov
doru¢enych sekretariatu starostu. Pozvanka na zasadnutie sa zasiela vSetkym poslancom
v lehote najmenej 3 dni pred terminom zasadnutia. Pisomna pozvanka musi obsahovat’ popri
mieste a ¢ase zaCiatku zasadnutia aj navrh programu rokovania OZ aj pisomné podklady
k zavaznym bodom programu.

2. Poslanec OZ modze navrhnit doplnenie programu rokovania OZ. zmenu poradia
jednotlivych bodov, alebo vypustenie niektorych bodov programu zrokovania. O tomto
navrhu rozhodne OZ bez rozpravy hlasovanim.

3.0znam o zasadnuti OZ musi byt vyveseny a zverejneny obvyklym spdsobom, spolu
s navrhom programu a to najneskor 3 dni pred zasadnutim OZ.

4. Pre zabezpeCenie dokladnej a efektivnej pripravy zasadnuti plati vieobecna povinnost
suc¢innosti  funkciondrov, poslancov a pracovnikov obce s poslancami, ako i ¢lenov
jednotlivych komisii. Sucinnostou sa rozumie najma poskytovanie potrebnych informacii
a podkladov z oblasti svojej pdsobnosti, pricom spracovatel materidlu zodpoveda za to, ze
obsah anavrh na uznesenie je v suilade splatnymi zdkonmi a prislusnymi Vseobecne
zavdznymi nariadeniami obce Jatov (d’alej iba VZN).

Clanok 6

Uéast’ na rokovani

I. Rokovania sa povinne zucastni starosta, zastupca starostu, poslanci, hlavny kontrolor,
veduci pracovnici obecného tradu (d’alej OcU) a prizvani pracovnici OcU.



2. Poslanec je povinny svoju netcast’ na rokovani ospravedInit’ defi vopred. alebo najneskor
pred zaCatim rokovania.

Clanok 7

Organiza¢né podmienky rokovania

1. Zasadnutia obecného zastupitel'stva su zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatelov
obce sa zasadnutia obecného zastupitel'stva zucastiuju aj d’alsi pozvani.

2. Obecné zastupitel'stvo vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su
informacie alebo veci chranené podl'a osobitnych zakonov.

3. Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie obecného zastupitel'stva vedie
starosta obce, v jeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec (d’alej len
predsedajuci).

4. Predsedajtci otvori rokovanie v ur¢ent hodinu.

5. Ak je to pre efektivnost’ rokovania potrebné, zriadi OZ pracovné organy rokovania.
Pracovnymi organmi rokovania si navrhova, mandatova avolebna komisia, resp. iny
zriadeny organ. Ak nie st tieto organy zriadené, vykonava ich posobnost’ starosta v suc¢innosti
so zapisovatel'om.

6. Zapisnica z rokovania OZ sa overuje. Overovatelov zapisnice navrhne starosta z radov
poslancov, ktori osved¢ia sulad priebehu rokovania s obsahom zapisnice.

Clanok 8

Priebeh rokovania

1. Pri rokovani sa postupuje podl'a schvalen¢ho programu.

2. Poslanci maja pravo navrhnut zmenu programu. O tychto navrhoch rozhodne obecné
zastupitel'stvo hlasovanim nadpolovi¢nou vi¢sinou pritomnych poslancov.

3. Program zasadnutia, schvéleny na zac¢iatku zasadnutia nie je moZné menit’ a dopinat’ pocas
rokovania obecného zastupitel'stva.

4. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva
alebo o jeho zmene, straca pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d'alej vedie
zastupca starostu. Ak je zastupca starostu nepritomny alebo odmietne viest' zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

5. Materidl zaradeny do programu rokovania OZ uvedie predkladatel. Uvodné slovo sa
obmedzi na stru¢né oddvodnenie tcelu predkladaného materialu, alebo na jeho doplnenie
o informéciu o sti¢asnom stave veci.

6. Ak boli k prejednavanej veci vyziadané stanoviska odbornych organov, institacii, obéanov
alebo ich skupin, predkladatel’ oboznami OZ s ich podstatnymi ¢astami a zaverom.

7. Rozprava prebieha ku kazdému bodu programu. Do rozpravy k prednesenému materialu sa
hlasia poslanci, ktorym predsedajtci udel'uje slovo podl'a poradia prihlasenia. Do rozpravy sa
moze prihlasit’ aj hlavny kontrolor, ktory ma hlas poradny.

8. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, ktor¢ d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom.

9. V ramei rozpravy maju poslanci a prizvani G¢astnici pravo jedného diskusného prispevku
v rozsahu trvania 7 minut, poloZenia dopliiujucej otdzky a vznesenia faktickej pripomienky.



10. Dopliiujuca otazka sluzi na objasnenie prerokovavanej veci, alebo na odstranenie
pochybnosti o spravnom chéapani predchadzajicich vyrokov a vyjadreni. Nesmie presiahnut
60 sekund a poslanec, resp. prizvany Gcastnik ma pravo vyuzit moznost’ jej poloZenia 1-krat.
11. Fakticka pripomienka je struénym a vystiznym poukdzanim na prerokuvanu vec, alebo na
jej spravne posudenie. Nesmie presiahnut’ 30 sekund a poslanec, resp. prizvany ucastnik ma
pravo tato moznost’ vyuzit' 1-krat.

12. Ucastnik rokovania sa o slovo hlasi zdvihnutim ruky.

13. Dodrziavanie stanovenych ¢asovych limitov sleduje predsedajaci. Ak je to ucelné, mozu
sa stanovené limity primerane predizit. Limit sa tiez predizi, ak o tom v konkrétnom pripade
rozhodne OZ hlasovanim.

12. Navrh na ukoncenie rozpravy méze podat kazdy poslanec zastupitel'stva, o tomto navrhu
sa hlasuje bez rozpravy. Pri pozmetiovacich navrhoch poslancov v ramci rozpravy sa hlasuje
v poradi od posledného navrhu k prvému. V pripade prijatia niektorého z navrhov sa o
d’algich nehlasuje.

13. Po ukonceni rozpravy ku konkrétnemu predlozenému materidlu, ku ktorému sa prijima
uznesenie, predlozi navrhova komisia spolu so schvalenymi pozmenovacimi navrhmi
poslancov, ktoré boli prednesené v ramci rozpravy. navrh uznesenia na schvalenie.

14. Ak je v programe zasadnutia OZ zaradena diskusia a interpelacia ob¢anov ako bod
programu, tato ma vycleneny ¢asovy limit 30 minat. Ob¢anom udel'uje slovo predsedajuci
a interpelacia ob¢ana mdze trvat najviac 10 minut.

Clanok 9

Rozhodovanie

1. OZ rozhoduje formou prijatia uznesenia, alebo vydanim vseobecne zavizného nariadenia.
2. Uznesenie slizi na stanovenie Ulohy smerujucej k zabezpeceniu potrieb obce alebo na
posudenie predkladaného materidalu. Ak uznesenie definuje Glohu, potom tato obsahuje:

a) cislo uznesenia,

b) presné znenie uznesenia,

¢) aké ulohy ktorému pracovnikovi OcU alebo poradnému orgénu sa ukladaju,

atermin ich splnenia (pri dlhodobych ulohach termin ich prvej kontroly),
komu sa dava uznesenie OZ na vedomie.

3. Na prijatic uznesenia je potrebny suhlas nadpoloviénej vdcsiny pritomnych poslancov.
V pripade majetku obce a rozpoctu je potrebny stuhlas 3/5 va¢siny pritomnych poslancov.
4. Na prijatie vSeobecne zavdzného nariadenia je potrebny sthlas 3/5 vdcsiny pritomnych
poslancov. Nariadenie obce sluzi na stanovenie zavidznych pravidiel spravania sa v pdsobnosti
obce. Vieobecne zavizné nariadenie ma nalezitosti inych v8eobecne zaviznych predpisov,
najmi obsahuje ucel, pre ktory sa vydava, vymedzenie predmetu upravy, stanovenie prav
a povinnosti, udaj o u¢innosti, sankcie za nesplnenie povinnosti a prechodné ustanovenia.
5. Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predsedajuci, ktory je povinny o konkrétnych
navrhoch dat” hlasovat’ v poradi, v akom boli podané.
6.07 rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial sa nadpolovi¢nou véacSinou pritomnych
poslancov neuznieslo o tajnom hlasovani. O sposobe hlasovania sa rozhoduje verejnym
hlasovanim.
7. Spojenie veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to vzhl'adom na povahu veci
a efektivnost’ rokovania celné. O spojeni veci do spolo¢ného hlasovania rozhoduje OZ
hlasovanim.



8. Vspornej veci moze poslanec poziadat' o hlasovanie a starosta je povinny dat OZ
rozhodnut’ o jeho navrhu neodkladne hlasovanim.

9. Uznesenia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta obce. Nariadenie obce podpisuje
starosta obce. Uznesenia su ¢islované chronologicky od zac¢iatku do konca kalendarneho roka.
10. Uznesenia obecného zastupitel'stva sa zverejiiuju sposobom v obcei obvyklym na tradnej
tabuli obce.

11. Navrh nariadenia obce sa zverejni najmenej 15 dni pred rokovanim obecného
zastupitel'stva o navrhu nariadenia na tradnej tabuli obce. Vyvesenim za¢ina plynut’ 10 diiova
lehota, pocas ktorej mozu fyzické a pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu
nariadenia.

12. Schvalené nariadenie obce sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim na tiradnej
tabuli obce najmenej na 15 dni (zdkonna lehota), u¢innost nariadenie nadobuda pétnastym
dinom od vyvesenia, ak v fiom nie je stanoveny neskorsi zaciatok u¢innosti.

13. Nariadenie je pristupné kazdému ob¢anovi na obecnom urade a na internetovej stranke
obce.

14. Uznesenia obecného zastupitel'stva sa doru¢uju v pisomnej forme po podpise starostom
obce najneskor do konania najblizsieho planovaného zasadnutia OZ:

a/ poslancom obecného zastupitel'stva

b/ zastupcovi starostu obce,

¢/ hlavnému kontrolérovi

d/ riaditelom organizacii zriadenych a zalozenych obcou.

15. Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva vykondva predsedajuci na kazdom
planovanom zasadnuti obecného zastupitel'stva.

Clanok 10

VsSeobecné pravidla rokovania

1. VSetci ucastnici st povinni spravat’ sa pocas rokovania dostojne, reSpektovat’ rokovaci
poriadok, najméd hlésit’ sa o slovo sposobom upravenym v ¢lanku 8, bod 10 rokovacieho
poriadku, a zdrzat’ sa znevazujucich, resp. provokujucich vyrokov a ¢inov.

2. Ak sa Ucastnik rokovania napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia rokovacieho
poriadku, moze na navrh starostu alebo poslanca OZ rozhodnat’ hlasovanim o jeho vykazani
z rokovacej miestnosti, a to do skoncenia prerokovavania daného bodu programu alebo az do
konca rokovania.

Clanok 11

Pravo interpelacie poslancov

1. Interpelaciou je otazka, ktora sa vztahuje na uplatiovanie a vykondvanie zakonov
nariadeni a internych noriem obce.

2. Poslanec moze interpelovat starostu vo veciach, tykajucich sa vykonu ich prace.

3. Poslanec je opravneny pozadovat’ vysvetlenia od riaditel'ov organizacii zriadenych alebo
zalozenych obcou, vo veciach tykajucich sa ich ¢innosti.

4. Poslanec je opravneny pozadovat' informacie a vysvetlenia od fyzickych a pravnickych
0sob, ktoré vykonavaji v obci podnikatel'sku ¢innost’, vo veciach tykajtcich sa dosledkov ich
podnikania v obci.



5. Poslanec je opravneny pozadovat’ vysvetlenia od $tatnych organov vo veciach potrebnych
pre riadny vykon poslaneckej funkcie.

6. Interpelacie, pozadované vysvetlenia a informacie, su pravidelnou sucastou programu
zasadnuti planovaného obecného zastupitel'stva.

7. Interpelacia, pozadované vysvetlenie a informacia sa podava pisomne predsedajicemu.
Poslanec mdze predniest’ interpelaciu, poziadavku na vysvetlenie a poziadavku o informaciu
aj ustne v ramci bodu programu zasadnutia urCeného na interpeldcie. Pisomné znenie
interpelacie, pozadovaného vysvetlenia a informacie poslanec bezodkladne, najneskor do 3
dni. doruci zapisovatel'ke.

8. Interpelovany a subjekt poziadany o vysvetlenie a informaciu je povinny pisomne
odpovedat’ do 30 dni odo dina konania obecného zastupitel'stva.

9. Interpelacie sa do programu rokovania neplanovaného a zakonného zastupitel'stva
nezarad'uju.

10. Pisomné znenie interpelacie, pozadovaného vysvetlenia a informacie poslancov
prednesenych na zasadnutiach obecného zastupitel'stva sa prikladaju k zapisnici.

Clanok 12
Zaznamenanie rokovania
1) 7 kazdého rokovania OZ sa vyhotovuje zapisnica. Zapisovatel'om je osoba ur¢ena OZ.
2) Zapisnica obsahuje udaje o mieste acase rokovania, poradové ¢islo zasadnutia

v prislusnom roku, prerokovany program rokovania, udaj, kto viedol rokovanie, stru¢né
zaznamy o diskusii (meno diskutujiceho, predmet prispevku a predlozeny navrh, prip.
vznesenu interpelaciu a jej odpoved’) a znenie prijatych rozhodnuti.

3) Ak oto poziada poslanec, alebo prizvany ucastnik rokovania, zaznamena sa
v zapisnici doslovné znenie jeho vyjadrenia, ktorym moze byt aj fakticka pripomienka alebo
doplilujica otazka. V pripade, Ze vyjadrenie presahuje 50 slov, tvori toto vyjadrenie
samostatnu prilohu zapisnice.

4) V3ietky materidly zasadnuti OZ sa archivuju a ukladaju na OcU.

5) Overenie zapisnice vykonavaju ureni overovatelia a to bez vyzvania, v dobe do 7 dni,
ktoré nasledujt po termine zasadnutia.

6) Ak zapisnica obsahuje' rozhodnutia, interpelacie alebo iné ddlezité skutocnosti

tykajice sa inych organov alebo organizacii, doru¢i sa im vypis z overene] zapisnice
a pripadné uznesenie.

Clanok 13
Spésob volby funkcionarov a organov obce
1) Starostu obce zastupuje zastupca, ktor¢ho spravidla na celé funkéné obdobie poveri
zastupovanim starosta do 60 dni od zloZenia sl'ubu starostu pisomnym poverenim.
2) Hlavného kontrolora, voli OZ hlasovanim.
3) Predsedov komisii, voli OZ hlasovanim.

4) Clenov komisii, voli OZ hlasovanim.



Clanok 14

Spoloéné, zaverecné a prechodné ustanovenia
1. Ak sa pocas zasadnutia obecného zastupitel'stva vyskytne pochybnost’ o spravnosti postupu
podla tohto rokovacieho poriadku, rozhoduje o d’alsom postupe predsedajici po konzultacii
so subjektom s hlasom poradnym.
2. Zmeny. doplnky a navrh nového rokovacieho poriadku schval'uje obecné zastupitel'stvo
nadpolovi¢nou vic¢sinou pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva.
3. Poslanci a ostatné subjekty. ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, st povinné
riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.
4. Diom u¢innosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi doterajsi rokovaci poriadok obecného
zastupitel'stva schvaleny uznesenim Obecného zastupitel'stva v Jatove dna 30.1.2007
znesenim ¢. 2007/1
5. Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo v obci Jatov dna
23.9.2010 uznesenim ¢. 2010/8.
6. Rokovaci poriadok nadobuda platnost diom schvélenia a G¢innost’ pitnastym dinom od
vyvesenia na uradnej tabuli.
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Jozef Dubovsky
Starosta obce

Vyveseny: 3.9.2010

Zveseny: 20.9.2010
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Zveseny: 11.10.2010



